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1. A szabalyzat célja, hatilya

1.1. A szabalyzat célja a kozérdekii adatok kozzétételével és az adatigénylés teljesitésével
sszefliggh, az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagtol szolo 2011,
évi CXIIL. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) és a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 2.
mellékletében eléirt kotelezettségek teljesitése, amellyel biztositja a Tarsasag mitkddése sordn
keletkez6 kozérdekil adatok nyilvanossagat, az adatigénylések gyors teljesitését és ezzel a
kizvélemény tajékoztatasat.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hirtenberger Defence Systems Védelmi Ipari Korlatolt
Felelosségli Tarsasag (tovabbiakban: a Téarsasag) tevékenységével kapesolatos, mitkddése
soran keletkez6 kozérdekii adatokra, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatokra
(tovabbiakban egyiittesen: kozérdekl adat).

1.3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg valamennyi munkavallaljara, az
adatfelelésre, valamint a feliigyelobizottsag tagjaira.

2. Fogalommeghatirozisok
E szabalyzat alkalmazasaban:

2.1. Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internctes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen tOrtend
hozzaférhetové tétele, melyre vonatkozd kotelezetiséget a Tarsasag sajat  honlapjan
(https://www.hds hirtenberger.com) teljesiti.

2.2. Kozzétételi egység: a kdzzétett adatokat dsszefoglald megjelenitési egység, meghatarozott
szempontok szerint csoportositott adatok osszessége, WORD vagy PDF formatumi dokumentum.

7 3. Adatfelels: a Hirtenberger Defence Systems Védelmi Ipari Korlatolt Felelésségli Tarsasag,
amely az elektronikus uton kételezben kizzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek
a mitkodése soran ez az adat keletkezett.

9 4. Adatksz1s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelés 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi

2.5. Adatigénylo: barmely természetes, vagy jogi személy valamint jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozerdekbol nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara irinyulé kérelmet nyujt be, fiiggetlentl attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mas szemely, illetve szervezet altali felhaszndlas céljabol igényli.
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2.6. Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellété szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informdcio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének moédjatol, ondllo vagy gyiijteményes Jellegétol, igy kilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabdlyozé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkstott szerzOdésekre vonatkozo adat;

2.7. Kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalit, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

2.8. Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhato adat - killsnosen az érintett neve, azonosito
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossdgara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

II. AKOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT-ES HATASKOROK
3. A kizzététellel kapesolatos egyes feladat-és hatiskorok:
3.1. Az Ugyvezetd

* megallapitja, modositja a kizzétételi szabalyzatot,
* az egyedi adatigénylésekre elkészitett valaszt jovahagyés céljabol tovébbitja a
Tarsasdg portf6lié menedzsere részére.

3.2. Az adatfelelds feladatai:

* az adatallomany-struktirdn beliil szamara kijelolt kozzétételi egységeket feltlti
adatokkal a Tarsasdg belsé rendszerébe &s intézkedik a hivatalos honlapra valé
feltdltés érdekében;

e az adatokat sziikség szerint helyesbiti;
az adatokat frissiti és az €l6z6 allapot szerinti adatot archivumba helyezi; - az
adatokat eltévolitja a torvény 4ltal elSirt meg6rzési id6 eltelte utan.

A fenti feladatok ellatasa soran:

¢ gondoskodik a leiré adatok pontossagarol,
e szakszer(iségérol,
o iddszerliségérol.

Kiadas datuma: 2025. augusztus 8. Oldal: 3/8
Hatalybalépés datuma: 2025. augusztus 12. Verzio: 2

H-8100 Varpalota, Szent Istvan ut 16.



hirtenberger
The Martar Company. Defence Systems

A kijelolt adatfelelés fenti kotelezettségét a munkakéri leirdsdban, nem munkavaillalé
esetében megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell.

1L A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAIL

4. Az adatigénylés méodja

4.1. A Tarsasag kozzétételi listdjaban nem szerepld kozérdekii adat megismerése irdnt barki igényt
nydjthat be szoban (személyesen vagy telefonon), irisban vagy elektronikus aton.

4.2. Az adatigénylési kérelmet a Térsasag hivatalos cimén kell benyijtani (8100 Varpalota, Szent
Istvan ut 16.; e-mail.: info.hu@hirtenberger.com).

43. A kozérdekii adat szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljérds teljes idétartama alatt az
adatigénylé6 barmikor visszavonhatja, Téarsasdg azonban jogosult az adatszolgéltatdssal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kémi.

5. A kérelmek vizsgilata
5.1. A kozérdeki adatok szolgaltatisara a Tarsasag tigyvezetOje koteles.

5.2. A Tarsasig tigyvezetbje a kérelmet — annak tartalma alapjén — haladéktalanul koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy:

e amennyiben nem a formanyomtatvanyon nydjtottdk be az igényt, Ggy az
tartalmazza-c az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat,

o az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

az igényelt adatokat a Térsasag kezeli-e,

az igényelt adatok kozérdekli adatnak ill. kdzérdekbOl nyilvanos adatnak

mindsiilnek-e,

megtaldlhatdk-e a Tarsasdg honlapjén,

a kért mdédon vannak-e tirolva a Téarsasagnal, vagy feldolgozédsuk sziikséges,

a kérelmezd elérhetosége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen forméaban, modon kérik,

az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e a Tarsasagnak kiilon koltséget, ha igen, akkor

ennek megtéritését a kérelmez6 véllalja-e.

a 8 & & @

5.3. Ha az 5.2. pontban irt koriilmények a kérelembdl nem allapithatok meg, a kérelmezbvel fel
kell venni a kapcsolatot és a hidnyzo adatokra vonatkozdan be kell szerezni nyilatkozatat.
Amennyiben a kérelmez6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, a Tarsasdg koteles e
tekintetben segitséget nyujtani.

5.4. A kérelmez6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni, hogy a kdltségek ismeretcben fenntartja
vagy madositja-e kérelmét. Amennyiben a koltségek megtérit€sét nem vallalja, kozolni kell, hogy
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az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tdjékoztatist, ami nem okoz meg nem
teriilo koltséget a Tarsasdgnak.

5.5. A kérelmet el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdeki adatok. Az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival egylitt 15 napon beliil irasban értesiteni kell az adatigénylot,

5.6. Az adatigénylésnek a Tdrsasig nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
1gényld altal egy éven beliil benyuijtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozés nem 4llt be.

5.7. Az adatigénylésnek a Térsasag nem kéoteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az clérhetoséget, amelyen
szémara az adatigényléssel kapesolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.

5.8. A kbzérdekt adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii személy az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven fogalmazta
meg.

5.9. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Tarsasag az Infotv. 4ltal
elrendelt formdban és adattartalommal a Térsasag honlapjan mar kdzzétett, a kérelmezot errél
tajékoztatni kell a fellelhetdséget is ideértve.

6. A kérelmek teljesitése

6.1. A kdzérdek(i adat megismerésére iranyulé kérelemnek az igény tudomasra jutdsat kévetd
legrbvidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

6.2. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszama adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kizfeladatot ellatd szery alaptevékenységének ellatasshoz szilkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 6.1. bekezdésben meghatdrozott
hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errd| az igényl6t az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6.3. A szébeli adatigénylést - ha az igénylé a szébeli adatkozlést nem kifogésolja -, a Tarsasdg
szoban is teljesitheti a Tarsasagért felelds portfolic menedzser jovahagyasdaval. Vilaszadasra
kizarolag az ligyvezet6 jogosult. Az adatszolgaltatds tényérol és a kért adatokrol feljegyzést kell
késziteni. Ha a szobeli adatkérés azonnal nem valaszolhato meg, a Tarsasag felkéri az adatigényl6t
a kérelem frasban t6rténd benyujtasara.

6.4. Egyéb esetben az adatszolgéltatasnak — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar az
igényld dltal kivant technikai eszkzzel ill. médon kell eleget tenni (postai levélben, emailben).

6.5. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tajékoztatni kell a nyilvanossigra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjardl. Az adatszolgéltatas
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soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kzérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum a
kérelmezd 4ltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7. Az adatigénylések kezelése, nyilvantartisa

7.1. Az adatigénylési kérelmeket a Térsasag elektronikus formaban iktatja. Rogziteni kell a
kérelem érkezésének idGpontjat, a kérelmezovel vald kapesolatfelvétel tényct és indokdt, az
adatszolgaltatds megtorténtének idejét és modjat, tovabbd ha a kérelmet a 6.1. pontban irt
hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okat is.

72. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakré]l minden évben janudr 31-éig - a Tarsasagért felelos portfélid menedzser
jovahagyasaval - tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot (a
tovabbiakban: Hatosag).

7.3. Az ligyvezetd a Tarsasag kozzétételi listdjaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjén évente felilvizsgdlja a listdt és a jelentds aranyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan, azt kiegésziti.

8. Az adatszolgiltatas téritési dija

8.1. Az igényelt kiizérdekii adatokat tartalmazo adatbazisrdl torténé masolat készitésécrt legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek mértékeig terjedden — a Téarsasag az 1. sz. mellcklet
szerinti koltségtéritést allapit meg, melynek Ssszegét az igényld kéréscre elore kozdini kell.

8.2. Az igénylé az el6z6 pont alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatinak az adatkezelhdz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridBbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a kdltségtéritést
a Tarsasig altal megdllapitott, legalabb 15 napos hatdridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

8.3. A fizetend®d téritési dij Osszegérl a Tarsasag szdmlat allit ki.

84. A kért adatokrol - barmely formdban készitett - masolat csak a felmeriilt kdltségek
megfizetésének igazolasat kovetSen adhato 4t ill. tértivevényes killdeményként postazhato.
Személyes atvétel esetén az atvevét fel kell kérni, hogy az 4tadast aldirdsaval igazolja.

9. Jogorvoslat a kézérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitésével kapesolatban

9.1. Ha a Tarsasag a kozérdekii adatra vonatkoz6 igényt nem teljesiti, az igénylé az informéacios
snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. torvényben foglalt
eljarasi rendnek megfeleléen birésdghoz fordulhat.
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9.2. A megtagadds jogszeriiségét és megalapozottsigit a Tarsasag koteles bizonyitani.
10. Adatvédelmi elbirasok

10.1. A Térsasdg a kdzzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kézléséhez nem
kétheti. Az elektronikusan kizzétett adatokhoz trténé hozzaférés biztositisahoz személyes adat
csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag clengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

10.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltats esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetd 1 év elteliével az igényls személyes adatait haladéktalanul tsr3lni kell.
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1. szdmu melléklet

A kozérdekii adatok masolatkészitésének koltségei

l. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a Tarsasag az alabbiakat
allapitja meg:

a) papir alapon | nyujtott szines mdsolat esetén:
aa) 120 Ft/mésolt A/4-es oldal, ab) 240 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér mdsolat esetén:
ba) 10 Ft/masolt A/4-es oldal, bb) 20 Ft/masolt A/3-as oldal,
c) optikai adathordozon ny(jtott méasolat esetén 500 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozén nyidjtott masolat esetén az
adathordozo kdzvetlen onkdltsége.

2. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltségén feliil felszdmitasra keriil az
igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének a
kolisége, amely:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén belill vald kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatds dija,

b) az adatigényld részére postai tton, kiilfoldre t6rténé kézbesités eseteén az egyetemes
postai szolgdltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
kiildeményre vonatkozd postai szolgdltatas dija.).

3. A munkaerbraforditas koltség szdmitasara a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4.§ (1)-
ben foglaltak irdnyaddk. E kdltség csak abban az esetben vehetd figyelembe, ha az
adatigénylés teljesitése a Térsasag alaptevékenységének elldtdsdhoz szilkséges
munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jarna.

A papir alapon nydjtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a maésolt oldalak szama a tizet
meghaladia.
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